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• Unterstützung des Teams durch vielfältige 
und genaue Zuarbeiten im Tagesgeschäft

• eigenständige Erstellung und Prüfung von 
Vermarktungsunterlagen 

• exakte Datenbankpflege und Aktenablage 

• Mitwirkung an der Recherche für
Präsentationen, Statistiken und Reports

• abgeschlossene immobilienwirtschaftliche
oder kaufmännische Ausbildung

• strukturierte, selbstständige und 
zielorientierte Arbeitsweise

• kommunikatives und positives Auftreten 
mit Durchsetzungsvermögen

• Freude an Teamarbeit und Organisation

• Routine im Umgang mit MS-Office-Anwendungen

• schnelle Tastaturschreibweise

WAS SIE BEI UNS TUN WERDEN

WAS WIR IHNEN BIETEN

WAS SIE MITBRINGEN

Wir gehören zu einer regionalen, stark expandierenden Immobilieninvestment-Unternehmensgruppe, welche seit fast  30 Jahren erfolg-
reich am Markt operiert. Unsere Gesellschaften sind in den Segmenten Real Estate Brokerage, Real Estate Management und Immobilien-
direktinvestments erfolgreich tätig. Wir bieten Ihnen interessante Aufgaben, die wir vorwiegend für das Family Office mit derzeit mehr als 
70.000 m² Bestandsnutzflächen erbringen. Bei unserem inhabergeführten Unternehmen finden Sie kurze Entscheidungswege und eine 
familiäre Atmosphäre. 

Zur Verstärkung des Teams am Standort Dresden suchen wir ab sofort eine engagierte

Teamassistenz Gewerbe (M/W/D)

Wir freuen uns auf die Zusendung Ihrer aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihrer 
Gehaltsvorstellung und des frühestmöglichen Eintrittstermins direkt online über unsere Karriereseite 
www.r-o.de/unternehmen/online-bewerbung.html oder an voelkel@r-o.de.

unbefristete Festanstellung faire Bezahlung Poolfahrzeug

Möglichkeiten 
für Weiterbildung

elegantes und zentrales Büro 
mit modernem Arbeitsplatz

Willkommen 
im Team 
Dresden


