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Willkommen
Im Team
Dresden
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Teamassistenz Gewerbe (M/W/D)

WAS SIE BEI UNS TUN WERDEN WAS SIE MITBRINGEN
- Unterstitzung des Teams durch vielfaltige - abgeschlossene immobilienwirtschaftliche
und genaue Zuarbeiten im Tagesgeschaft oder kaufméannische Ausbildung
- eigenstandige Erstellung und Priifung von - strukturierte, selbststandige und
Vermarktungsunterlagen zielorientierte Arbeitsweise
- exakte Datenbankpflege und Aktenablage - kommunikatives und positives Auftreten

Lo ; mit Durchsetzungsvermogen

- Mitwirkung an der Recherche fur & &
Prasentationen, Statistiken und Reports - Freude an Teamarbeit und Organisation

- Routine im Umgang mit MS-Office-Anwendungen

- schnelle Tastaturschreibweise

WAS WIR IHNEN BIETEN
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unbefristete Festanstellung faire Bezahlung Poolfahrzeug

elegantes und zentrales Biiro Moglichkeiten
mit modernem Arbeitsplatz flr Weiterbildung

www.r-o.de/unternehmen/online-bewerbung.html voelkel@r-o.de.

RICHERT & OERTEL IMMOBILIEN GMBH

Bliro Dresden - TiergartenstralBe 46 - 01219 Dresden | Biiro Berlin - Schliiterstra3e 49 - 10629 Berlin
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