RICHERT&OERTEL

IMMOBILIEN

DRESDEN - BERLIN

Wir sind ein inhabergefihrtes Immobilienberatungsunternehmen mit Standorten in Dresden sowie Berlin und beschaf-
tigen ca. 50 Mitarbeiter in der gesamten Firmengruppe. Seit UGber 25 Jahren betreuen wir deutschlandweit private und
gewerbliche Kunden in der Vermarktung von Investments im Bereich Zinshauser, Wohnanlagen sowie BlUrokomplexen
und Geschaftshdusern. Unser Leistungsprofil umfasst auBerdem den Immobilien- und Grundstlcksverkauf an Selbstnutzer,
gewerbliche Vermietungen, Wohnungsvermietung, Property- und Asset-Management.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir ab sofort eine engagierte

TEAMASSISTENZ FUR UNSEREN SHOP ,,EXKLUSIVES WOHNEN*“ (M/W/D)
AM KORNERPLATZ IN DRESDEN

0 IHRE AUFGABEN

e Unterstitzung des Teams Exklusives Wohnen/Eigen-

kommunikationsstarke Persdnlichkeit

nutz im Tagesgeschaft e ausgepragtes Organisationstalent und Teamfahigkeit
¢ eigenstandige Einholung, Prifung und Aufbereitung e Erfahrungen mit InDesign und der Makler-Software
von Objektunterlagen FlowFact sind wilnschenswert
e Erstellung von Exposés und regelmaBigen Reportings e FUhrerschein Klasse B

¢ akkurate Datenbankpflege und Aktenablage

e Reprasentation und Betreuung des Immobilien-Shops
u.a. Empfang und Bewirtung von Kunden, Blroorga- 0 UNSER ANGEBOT
nisation sowie Prufung und Erstellung von Werbe- e langfristige berufliche Perspektive mit unbefristeter
materialien Festanstellung in Vollzeit

¢ interessante und abwechslungsreiche Aufgaben in
einem motivierten, professionellen Team unserer

0 IHR PROFIL wachsenden Unternehmensgruppe

¢ abgeschlossene immobilienwirtschaftliche oder kauf- e Moglichkeiten fur Weiterbildungen und fachliche
mannische Ausbildung Entwicklung
e strukturierte, selbststdndige und zielorientierte e Firmenevents

Arbeitsweise

Sie sind top motiviert und handeln ergebnisorientiert?

So freuen wir uns auf die Zusendung lhrer aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe lhrer Gehaltsvorstellung
und des frihestmdglichen Eintrittstermins direkt online Gber unsere Karriereseite www.r-o.de/unternehmen/online-bewer-
bung.html oder an voelkel@r-o.de.
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