
Wir sind ein inhabergeführtes Immobilienberatungsunternehmen mit Standorten in Dresden sowie Berlin und beschäftigen  
ca. 50 Mitarbeiter in der gesamten Firmengruppe. Seit knapp 30 Jahren betreuen wir deutschlandweit private und ge-
werbliche  Kunden in der Vermarktung von Investments im Bereich Zinshäuser, Wohnanlagen sowie Bürokomplexen und 
Geschäftshäusern. Unser Leistungsprofil umfasst außerdem den Immobilien- und Grundstücksverkauf an Selbstnutzer, 
gewerbliche Vermietungen, Wohnungsvermietung sowie Property- und Asset-Management.

IHRE AUFGABEN
	·kaufmännische Verwaltung von Wohn-  
und Gewerbeimmobilien
	·Erstellung von Betriebskostenabrechnungen
	·Beratung und Betreuung von Mietern und Eigentümern 

	·Erstellung von Reportings an die Eigentümer

WAS WIR UNS WÜNSCHEN
	·erfolgreich abgeschlossene  immobilienwirtschaftliche  
bzw. kaufmännische Ausbildung oder Berufserfahrung  
im Bereich Hausverwaltung 

	·sicherer Umgang mit MS Office-Systemen 

	·Erfahrung mit dem Verwaltungsprogramm  
DOMUS ERP wünschenswert

	·sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

	·selbstständige und gewissenhafte Arbeitsweise

	·ausgeprägte Teamfähigkeit, Einsatzbereitschaft,  
Belastbarkeit und Zuverlässigkeit

 
 

WAS WIR BIETEN
	· interessante und abwechslungsreiche Aufgaben                
in einem motivierten, professionellen Team 

	· langfristige berufliche Perspektive mit unbefristeter  
Festanstellung

	· leistungsgerechte Vergütung über Branchenniveau

	·Urlaubs- und Weihnachtsgeld

	·vergünstigtes Jobticket

	·Möglichkeiten für Weiterbildungen und  
fachliche Entwicklung

	·Firmenevents 

BEWERBUNG
Wir freuen uns auf die Zusendung Ihrer aussage- 
kräftigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihrer  
Gehaltsvorstellung und des frühestmöglichen  
Eintrittstermins direkt online über unsere Karriereseite  
www.r-o.de/unternehmen/online-bewerbung.html  
oder an info@rem-dresden.de.

Bei Fragen zur angebotenen Stelle steht Ihnen Ihr  
Ansprechpartner Herr Antoun Debs unter der  
Telefonnummer 0351 652 122 0 zur Verfügung.
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R&O REAL ESTATE MANAGEMENT GMBH 

Tiergartenstraße 46 · 01219 Dresden
info@rem-dresden.de

WIR SUCHEN

HAUSVERWALTER (M/W/D)  
in Vollzeit oder Teilzeit


