WIR SUCHEN EINE

TEAMASSISTENZ INVESTMENT (M/W/D)

FUR UNSEREN STANDTORT BERLIN

» WAS ERWARTET SIE

-Unterstitzung des Geschaftsflihrers und des
Teams durch Zuarbeiten im Tagesgeschaft

-eigenstandige Erstellung von Vermarktungs-
unterlagen und Prasentationen

-Umfeld- und Marktanalysen
- Durchfiihrung von Objektbesichtigungen

-Nachverfolgung und Unterstitzung der
taglichen Unternehmensprozesse

-akkurate Datenbankpflege und Aktenablage
-Verantwortung fur das Backoffice

+ WASWIRUNSWUNSCHEN

-erfolgreich abgeschlossene
kaufmannische Ausbildung

-mehrjahrige Berufserfahrungin der
Immobilienwirtschaft von Vorteil

- kommunikationsstarke und freundliche
Personlichkeit

-Uberzeugungskraft und Durchsetzungsvermogen

-schnelle Auffassungsgabe sowie selbststandige
und strukturierte Arbeitsweise

-ein ausgepragtes Zahlenverstandnis
- Organisationstalent und Teamfahigkeit

-routinierter Umgang mit MS-Office-Anwendungen,

Adobe InDesign und FLOWFACT von Vorteil

-einwandfreie Deutsch- und gute Englisch-
kenntnisse in Wort und Schrift

-Fuhrerschein Klasse B

+ WAS WIRBIETEN
-spannende und vielfaltige Aufgabengebiete
-Einblicke in die Berliner Immobilienwirtschaft
-ein faires und offenes Team

-Moglichkeiten fur Weiterbildung und
fachliche Entwicklung

-dynamische Unternehmenskultur mit kurzen
Entscheidungswegen und Freiraumen fir Ideen

-eine langfristige berufliche Perspektive in Voll-
oder Teilzeit (30 Std.)

-exklusives Buro in bester und zentraler Lage mit
sehr guter Infrastruktur

BEWERBUNG

Wir freuen uns auf die Zusendung Ihrer aussage-
kraftigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe

Ihrer Gehaltsvorstellung und des frithestmoglichen
Eintrittstermins direkt online Uber unsere Karriereseite

www.r-o.de/unternehmen/online-bewerbung.html

oder direkt an Ihren Ansprechpartner Herrn Sebeikat:
sebeikat@r-o.de oder 030 88719480

RICHERT&OERTEL
T imMmMoBILIEN

RICHERT & OERTEL IMMOBILIEN GMBH
Blro Dresden - TiergartenstraBe 46 - 01219 Dresden | Biiro Berlin - SchliterstraBe 49 - 10629 Berlin
info@r-o.de | www.r-o.deinfo@rem-dresden.de
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